Utmutaté a pedagdgusok mindsitési rendszeréhez Fogalomtar

XIV. Fogalomtar

A fogalomtar azoknak a fontosabb fogalmaknak a rovid, tomor magyarazatat kindlja, amelyeket a
pedagogusok ¢s a szakértdk a pedagogus-€letpalyamodellel kapcsolatos mindsités soran
hasznalhatnak. Tehat a szocikkek a fogalmakat a pedagogiai e-portfolio és az ora-, illetve a
foglalkozaslatogatas kontextusaban értelmezik, és az utmutatoban megjelend jelentésiiket igyekeznek
egyértelmiivé tenni. A fogalomtar elsdsorban altalanos pedagogiai, didaktikai, szakpedagogiai,
osztalytermi kommunikacidés, valamint a mindsitéssel kapcsolatos alapfogalmak szocikkeit
tartalmazza, ¢€s a késobbiekben tovabb boviilhet Gijabb fogalmakkal.

csoportmunka

A tanuldsnak és a tanitasnak az a szervezési modja, munkaformdja, amikor a tanulok
csoportban oldanak meg egy feladatot. A csoportmunka hagyomanyos tipusaban a csoport
tagjai azonos feladatot kapnak. A kooperativ tanulasra épiild csoportmunkéban a tanulok
kiilonb6z6 feladatot oldanak meg a csoporton beliil, de egyiittmiikddve egymadssal. A
csoportmunkat csoportvezetdk segithetik. Fontos, hogy vilagos legyen a csoportmunka
idOkerete. A pedagdgus partneri, tAmogatoi szerepben figyeli, segiti a csoportok munkajat. A
csoportbeszdmolokat és a munka értékelését célszerli 1gy megszervezni, hogy minden csoport
aktivan vegyen részt benne.

didaktikai feladat

A nevelési-oktatasi stratégia része, a tanuldsi-tanitasi folyamat szakaszait €s szervezését
hatarozza meg. Didaktikai feladatok lehetnek példaul: a témakor bevezetése, az ismeretbdvités,
a gyakorlas, az ismétlés, az 6sszefoglalés, az ellendrzés, az értékelés stb. A didaktikai feladatok
hozzarendelhetok a tanév, egy-egy témakor vagy a tandra egyes szakaszaihoz. Kiilonféle
modszerekkel, munkaformakkal, gyakorlattipusokkal és eszkozokkel valdsithatok meg.

differencialas

Nevelési-oktatasi eljaras, amelynek célja a gyermek egyéni sajatossagaihoz igazodo fejlesztés,
az egyéni bandsmod biztositasa. A differencialast adaptiv moédszerek, munkaformak, eszkozok
stb. alkalmazasa révén valositja meg a pedagogus, szolgalhatja a felzarkdztatast és a
tehetséggondozast is.

egyéni munka

A tanuldsnak ¢€s a tanitdsnak az a szervezési modja, munkaformaja, amikor a tanulok egyénileg,
onalléan oldanak meg egy feladatot. Az egyéni munkanak kiilonb6zd tipusai vannak attol
fiiggden, hogy a pedagdgus milyen mértékben igazodik az egyéni sajatossdgokhoz a feladat
meghatarozasakor. fgy megkiilonboztetiink egyediil végzett munkat, rétegmunkat, részben vagy
teljesen egyénre szabott tanul6i munkat.
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elbeszélés

Nevelési-oktatdsi modszer, amely a pedagdgus monologikus szdbeli kozlésére épiil. Célja egy
jelenség, esemény, folyamat, személy vagy targy érzékletes, szemléletes bemutatésa.

ellenorzés

A tanulési-tanitasi folyamathoz, egy tanulasi-tanitasi egységhez kapcsolodo didaktikai feladat,
amelynek célja a tanulok tudas- €s fejlettségi szintjének felmérése. Az ellendrzéshez szervesen
hozzatartozik a tanuléi teljesitmény értékelése.

értékelés

A tanuldsi-tanitasi folyamatban, egy adott tanulési-tanitdsi egységben olyan pedagogiai
tevékenység, amelynek célja a fejlesztd visszacsatolds a tanulok teljesitményére, fejlettségi
szintjére. Az ellendrzés didaktikai feladatdhoz is kapcsolodik. Az értékelés kiilonbozo
szinteken torténhet: nemzetkodzi, orszagos, regiondlis szinten, egy intézmény és intézményen
beliili csoportok, illetve az egyének szintjén. Funkcidja szerint megkiilonboztetiink
diagnosztikus (helyzetfeltard), formativ (fejlesztd) €s szummativ (mindsitd) értékelést. Az
értekelést kiilonféle értekelési eszkozok tdmogatjak.

e-portfolio

A pedagogus munkdjat, nevelési-oktatasi tevékenységét szemléltetdé dokumentumok és az
ezekkel kapcsolatos reflexiok gytijteménye. Az e-portfolié tipusai: munkaportfolio és értékelési
portfolid. A munkaportfolio a pedagogus teljes munkdjat tiikrozo, folyamatosan boviild
dokumentum- és reflexiogytijtemény. Az értékelési portfolio az adott mindsitési eljarashoz és
szempontrendszerhez igazodd, a pedagégus szakmai munkdjat bemutatd, valogatott
dokumentum- ¢és reflexiogyljtemény. Mindkét e-portf6lié tartalmazhat kiilonb6zo tipusu és
forrast dokumentumokat. Nem csak a pedagdgusnak lehet e-portfolioja, hanem egy pedagogiai
intézménynek, egy adott tanuldcsoportnak vagy egy tanulonak is. Egy tanulasi-tanitasi
szakaszhoz is lehet e-portfoliot kapcsolni. Példaul egy tanuld szévegalkotasi folyamatat kiilon
e-portfolidban lehet szemléltetni az anyag- és az Gtletgylijtéstdl a vazlatirason €s a piszkozatok
megfogalmazasan at a szoveg végso kidolgozasaig ¢s bemutatasaig.

e-tanulas

Mais néven e-learning. Olyan tevékenységek gytijténeve, amelyek harom forrashalmazbol
(szamitogéppel segitett tanulasbol, webalapti tanuldsbol ¢és tavoktatasbol) épitkeznek,
magukban foglaljdk a tanuldsi-tanitdsi rendszert, a tananyagfejleszté tevékenységet is.
Szamitogépes haldzaton érhetd el, tér- és iddkorlatoktdl fiiggetlen tanuldsi-tanitasi forma. A
tanuldsi-tanitdsi  folyamatot interaktiv  oktatoszoftver(ek) alkalmazdsaval, egységes
keretrendszerbe foglalva teszi hozzaférhetdvé a pedagogus €s a tanuld szamara. Lehetévé valik
altala, hogy a pedagogus egy virtudlis tanulasi kornyezetben, kozvetlen taldlkozas nélkiil
tamogassa, tutoralja a tanulasi folyamatot.
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frontalis munka

Az 6ranak az a szervezési modja, munkaformaja, amikor az egylitt tanul6 és tanitott gyermekek
tanulasi tevékenysége egy idében és altalaban egy iitemben, parhuzamosan folyik. A frontalis
munkéat az egész tanulocsoportra vonatkoz6, kozds nevelési-oktatasi célok jellemzik. A
frontalis szervezési mod pedagdguskdzpontu, és kevéssé alkalmas arra, hogy a tanulok egyéni
sajatossagaihoz, az egyéni tanulasi-tanitasi célokhoz igazodjon. Ezért célszerli frontalis munkat
csak olyan aranyban szervezni a tanéran, amilyen aranyban feltétleniil sziikség van ra, és fontos
mas munkaformakkal felvaltva alkalmazni.

gyakorlas

Egy tanulési-tanitasi egységhez kapcsolddo didaktikai feladat, amely a tanuldk altal elsajatitott
ismeretek alkalmazasat, az alkalmazas gyakorlasat szolgalja. A tanoran szervesen kapcsolodik
az ismeretbdvités folyamatdhoz.

gyakorlattipus

A nevelési-oktatasi célok, a fejlesztés megvaldsitdsanak eszkoze. A fejlesztd gyakorlatokat
egyrészt aszerint lehet csoportositani, hogy a tanulok szoban vagy irasban végzik-e Oket.
Masrészt a gyakorlatok tipusdt meghatirozhatja az is, hogy milyen tevékenységet, milyen
gondolkodasi, logikai miiveletet végeznek a tanuldk a gyakorlat megolddsa kozben. Ezek
lehetnek példaul: felismerés, megnevezés, elemzés, 0Osszehasonlitas, kiegészités, torlés,
atalakitas, valasztas, csoportositds, gytijtés, helyettesités, alkalmazas, alkotas stb. Fontos, hogy
a pedagdgus a nevelési-oktatasi célnak megfelelden, ardnyosan és valtozatosan alkalmazza a
kiilonféle gyakorlattipusokat.

hazi feladat

IKT

Nevelési-oktatasi modszer, amely a tanitasi oran kiviil végzett, 6nallo tanulési tevékenységen
alapul. Fontos, hogy a hazi feladatok az egyéni fejlesztést is szolgaljak, motivaloak legyenek,
igazodjanak a tanulok egyéni sajatossagaihoz.

Jelentése: informacids és kommunikacids technologidk, illetve az IKT-ra épiild eszkdzoknek,
modszereknek ¢€s eljarasoknak az alkalmazdsa az oktatdsban. Alkalmazasanak céljai
kiilonbozdek lehetnek: informacidgyijtés, -rendezés, -feldolgozas, -megosztas, kommunikacio
stb. Az IKT felhasznalhat6 a kiilonféle didaktikai feladatok megvaldsitasaban is, segitségével a
tanulas tdAmogatasa mind a tanéradkon, mind pedig tértdl és 1d6tdl fliggetleniil is megoldhato.

indikator

A szd jelentése a szakteriilettdl fiiggden tobbféle lehet: ’jelzdanyag, jelzdszam, jelzé’. A
pedagdgus-¢életpalyamodellel kapcsolatos mindsitési eljarasban a pedagdguskompetenciak
meglétét, fejlettségi szintjét jelzd tevékenység- és viselkedésleirasokat nevezziik
indikatoroknak. A pedagdgusok ismeretbeli, attitiidbeli és képességbeli tudasat, tevékenységét
leir6 indikatorok a pedagoguskompetenciak fejlettségi szintjét leird sztenderdeket alkotjak.
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ismeretbovités

A nevelési-oktatasi folyamathoz, egy tanuldsi-tanitasi egységhez kapcsolodo didaktikai feladat.
Célja a meglevd ismeretekre épitve a tanulok ismereteinek bdvitése. Az U ismeretek
elsajatitasanak kiillonb6zd kognitiv Utjai lehetnek: a) a tanulok aktiv feladatmegoldasara,
problémaalapu, felfedeztetd tanuldsra, munkaltatisra; b) szemléltetésre; c¢) a pedagdgus
kozlésére; d) tanuldi kiseldadasra; e) a tanulok kooperativ tanulasara; f) szamitogépes
programra stb. épiilhet. Fontos, hogy a pedagogus minél nagyobb aranyban valassza a tanulok
aktiv  és  interaktiv  tevékenységére  ¢épilld  ismeretbOvitési  eljarasokat. Az
oratervben/foglalkozéstervben a nevelési-oktatasi célok kozott célszerii megfogalmazni azt is,
hogy az adott 6ran milyen tudasszint elsajatitasa a cél: az 0j fogalom felismerése, megnevezése,
értelmezése vagy alkalmazésa stb. Az ismeretbdvités folyamatanak elmaradhatatlan része az
ismeretek alkalmazasa.

ismétlés

jaték

A nevelési-oktatdsi folyamathoz, egy tanuldsi-tanitasi egységhez kapcsolodo didaktikai feladat.
Célja a korabban elsajatitott ismeretek felidézése. Megkiilonboztetiink ora eleji, témakort
bevezetd €s év eleji ismétlést. A tandran a gyakorlatok el6tt is sziikség lehet az eldzetes
ismeretek felidézésére, ismétlésére.

Nevelési-oktatdsi moddszer, amely a gyermekek egyéni, pdaros vagy csoportos
jatéktevékenységére épiil. Célja a jatek altal a nevelési-didaktikai célok és feladatok
megvaldsitasa, a gyermekek motivalasa a fejlesztési folyamatban. A jaték specialis fajtaja a
kommunikacids nevelést szolgald szerepjaték.

kerettanterv

Az oktatasért felelds miniszter altal jovahagyott pedagdgiai dokumentum, amely a Nemzeti
alaptantervet kovetden a tartalmi szabalyozas kovetkezd szintjét képviseli. Rogziti az egyes
iskolatipusokban és fejlesztési szakaszokban a nevelés-oktatas céljait, a tantargyi rendszert, az
egyes tantargyak témakoreit, tartalmat, évfolyamonkénti kovetelményeit és az ajanlott
idOkeretet.

készség- és képességfejlesztés

A kompetenciafejlesztés része a nevelési-oktatasi folyamatban. Célja az adott kompetencia
hasznalatdhoz sziikséges készségek és képességek fejlesztése. Ez szorosan kapcsolodik az adott
kompetencia részét képezd attitlid(6k) formalasdhoz és az 10 ismeretek bovitéséhez is. A
minden miiveltségi terlilet tanulasat és tanitdsdt megalapozd anyanyelvi kommunikécid
fejlesztésének {6 teriiletei: a beszéd és a szobeli szovegalkotds, a beszédértés, az olvasas és a
szOvegértés, valamint az irds és az irasbeli szovegalkotas fejlesztése.

kompetencia

A pszichikus képzédmények olyan rendszere, amely magéaban foglalja az adott teriilettel

kapcsolatos attitidot, készségeket, képességeket €s ismereteket. A nevelés-oktatas tartalmanak,
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az intézményes nevelés célrendszerének meghatarozo elemei a fejlesztendd kompetenciak. A
nemzetkodzi €s nemzeti tartalmi szabalyozd dokumentumokban megadott kulcskompetenciak az
intézményes nevelés minden szintjére és szinterére vonatkoznak. A miiveltségi teriiletekhez
sajatos, az adott szakteriilettel Osszefliggd kompetencidk is kapcsoldodnak. A pedagodgus-
életpalyamodellel kapcsolatos mindsitési eljarasban nyolc pedagoéguskompetencia alapjan
torténik a pedagoégusok mindsitése, munkajuk értékelése. A nyolc pedagdéguskompetencia azon
tudasnak, attitiidoknek és képességeknek az dsszességét nevezi meg, amelyek alkalmassa teszik
a pedagogusokat arra, hogy tevékenységiiket, pedagogiai feladataikat eredményesen

ellathassak.

kooperativ tanulas

Egyrészt tanuldsi-tanitasi modszer, masrészt a csoportmunka egyik szervezési modja. A tanulok
egylttmiikodésén alapuld tanulést jelenti, amely torténhet parban vagy csoportban. Lényege,
hogy a tanulok a kozos cél eléréséhez egyéni teljesitményiikkel is hozzéjarulnak, minden
csoporttag részt vesz a feladatmegolddsban. Megnd a csoporttagok egyéni feleldssége, és
pozitiv filiggés, épitd egymadsrautaltsdg alakul ki a csoporton beliil. A kooperativ tanuldsnak
kiilonféle technikai alkalmazhatok: beszélgetd korongok, mozaiktechnika, szakértdi mozaik,
sz6forgd, csoportinterju, didkkvartett stb.

kulcskompetencia

Olyan kompetencia, amely minden egyén szamara sziikséges a tarsadalmi életben, a munkaban,
a kozéletben ¢és a maganélet kiilonféle szinterein valdé boldogulashoz, helytallashoz,
fejlodéshez. Az Eurdpai Unio altal megadott kulcskompetenciakra épililnek a Nemzeti
alaptantervben meghatéarozott kulcskompetencidk: anyanyelvi kommunikaci6, idegen nyelvi
kommunikécio, matematikai kompetencia, természettudomanyos és technikai kompetencia,
digitalis kompetencia, szocidlis €és allampolgari kompetencia, kezdeményezdképesség ¢és
vallalkoz6i kompetencia, esztétikai-miivészeti tudatossag és kifejezokészség, hatékony, onalld
tanulds.

kumulativ

A sz0 jelentése: ’felhalmozo6do, egyesitett, Osszesitett’. A pedagdgus-¢letpalyamodellben az
egyes mindsitési szintek sztenderdjei egymasra épiilnek, a magasabb szintek indikatorai
magukban foglaljak az alacsonyabb szinteket. A magasabb szinteken az alacsonyabb szinteket
leir6 indikatorok mellett wjabb ¢és integraltabb indikatorok jelzik a teljesitendd
kovetelményeket, ezaltal a kiillonb6zé mindsitési szintekhez tartozé indikatorok integralt és
kumulativ rendszert alkotnak.

megbeszélés

Nevelési-oktatasi modszer, amely dialogikus szébeli kozlésre épiil. Hagyomanyosan a tanulok
a pedagogus kérdéseire valaszolva dolgozzak fel a tananyagot. Fontos, hogy a pedagogus
kérdései problémamegoldasra, gondolkodédsra 0sztondzzék a tanulokat. Hasznos, ha a
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megbeszélésben a tanuldk is lehetnek a diskurzus kezdeményezdi, egymasnak is feltehetnek
kérdéseket.

munkaforma — szervezési mod

munkaltatéo modszer

Nevelési-oktatdsi modszer, amely soran a tanuldk targyakkal vagy eszkozokkel manipulativ
tevékenységeket végeznek kiilonféle nevelési-oktatdsi célok érdekében, kiillonbozo
munkaformakban, a pedagogus timogatasaval.

Nemzeti alaptanterv

A nemzeti nevelés és oktatas kiilonféle szintjeit meghatarozé tartalmi szabalyoz6 dokumentum,
amely igazodik az Eurdpai Unid oktataspolitikai programjahoz ¢és Magyarorszag
oktataspolitikai torekvéseihez, nemzeti sajatossagaihoz egyarant. A Nemzeti alaptanterv
altalanos nevelési elveket, célokat és feladatokat, valamint miiveltségi teriiletenként tovabbi
alapelveket, célokat, fejlesztési feladatokat és kozmiiveltségi tartalmakat hatiroz meg. A
nemzeti alaptantervre épiilnek a tovabbi szabalyozé dokumentumok, példaul a kerettantervek
¢s az intézmények pedagogiai programjai, valamint a pedagogusok altal készitett tervezési
dokumentumok.

nevelési alapelv

A pedagbgiai tevékenységet meghatdrozd, a nevelés egész folyamatdra hatdo pedagogiai
szemléletmod. Az egyik legfontosabb nevelési alapelv az adaptivitas, az egyéni banasmaod elve,
amely szerint a tanulok egyéni sajatossagaihoz és a csoport jellemzdihez igazodd fejlesztési
célokat, feladatokat kell meghatarozni, ezekhez alkalmazkodd, adaptiv modszereket, szervezési
modokat és eszkozoket sziikséges alkalmazni. A fejlesztés elsddlegességének elve szerint a
tanulok fejlesztése és az attitidformalas a meghatirozo, ezt alapozza meg az ismeretek
elsajatitdsa. A produktivitas elve szerint a képzés soran a tanuloknak olyan hasznalhaté
kompetenciakat kell elsajatitaniuk, amelyeket mindennapi, tarsadalmi életiikben 1is
alkalmazhatnak. A funkcionalitds elve szerint a tanuldshoz problémaorientalt tanulési
kornyezetet és életszerli gyakorlatokat sziikséges biztositani. A kreativitas és a tevékenység-
kozpontlisag elve szerint a fejlesztd gyakorlatok a tanuldk kreativitdsara €s minél sokrétiibb
tevékenységére ¢épiilnek. A nevelés egész folyamatdra érvényes a tanuldok szocidlis
érzékenységének a szilikségszerii fejlesztése. Tovabbi nevelési alapelvek lehetnek: a
célszerliség, a folyamatossag, a valtozatossag, a jatékossag elve stb.

nevelési-oktatasi cél

A nevelési-oktatasi folyamat, illetve egy adott tanuldsi-tanitidsi egység lezarasakor vart
eredmény, amely meghatarozza, hogy a tanuldsi-tanitdsi tevékenységek eredményeképpen
milyen valtozas torténik az adott teriileten a tanuld személyiségében, tudasaban, készségeiben,
képességeiben, attitiidjében, viselkedésében. A célok és az elérésiiket szolgald feladatok
komplex cél- és feladatrendszert alkotnak. Leirasuk tartalmazza ez elérendd tudésszint és
fejlddési szint, az elvart viselkedési formak megnevezését is. A nevelési-oktatasi célok elérése
érdekében komplex nevelési-oktatasi stratégiat alkalmaznak a pedagdgusok.
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nevelési-oktatasi stratégia

Az orén alkalmazott eljarasrendszer, amely magaban foglalja az o6ra felépitését, a modszerek, a
szervezési modok, a munkaformék, a gyakorlattipusok, a didaktikai eljarasok, az eszkozok
komplex alkalmazasat a nevelési-oktatasi cél elérése érdekében. Az adaptiv nevelési-oktatasi
stratégia az adott feltételekhez, a tanuldcsoport sajatossdgaihoz és a tanulds-tanitds egyéb
koriilményeihez is igazodik.

nevelés szinterei

A gyermekek nevelésének legfontosabb szintere a csalad. De a nevelési folyamatban
meghatarozo szerepiik van a kisk6zOsségi €és a tarsadalmi élet egyéb szintereinek is. Az
intézményes nevelés fobb szinterei: a bdlcsdéde, az 6voda ¢és az iskola. Az intézményes
nevelésben fontos figyelembe venni, hogy a gyermekek nevelését a tomegkommunikacids
eszk6zok is befolyasoljak, és uj kulturaelsajatitasi formak alakulnak ki. A szamitogép- és az
internethasznalat novekedésével a tanulasi folyamatban egyre nagyobb szerepet jatszik a
virtualis tanuldsi kornyezet. Az intézményes nevelés szintereihez a neveld-oktatd munka
kiilonféle pedagogiai szakaszai kapcsolddnak.

oktatasi eszkoz

A nevelési-oktatasi célok és stratégidk megvalositdsat tamogatd eszkodz. FObb tipusai:
haromdimenziés demonstraciés eszkozok (pl. természeti targyak, kisérleti eszkozok,
sportszerek); nyomtatott segédletek (pl. tankonyv, munkafiizet, feladatlap, feladatgyiijtemény,
kézikonyv, falitabld); oktatastechnikai anyagok (pl. vetitett vazlat, abra, foto, rajz; hangfelvétel,
radiomdasor; film, tévémiisor; szamitégépes oktatdprogram, honlaptartalom, digitalis tananyag);
oktatastechnikai eszk6zok (pl. CD-lejatszo, projektor, televizid, szamitogép) stb. Egyre inkabb
terjed az IKT alkalmazasa. Fontos, hogy a pedagdgus célszerlien, az adott nevelési-oktatasi
célnak és az adott tanuldsi kornyezetnek megfelelden, a tanulok sajatossagaihoz igazodva
valassza ki az eszkozoket. Igen hasznosak a szemléltetést kisérd grafikai eszkozok: a tablazat, a
halmazabra, az alahuzés, a bekeretezés, a szinezés €s a kiemelés egyéb maodjai is.

oktatasi modszer

A nevelési-oktatasi cél érdekében, a tanuldsi-tanitasi folyamatban alkalmazott tanulasi-tanitasi
eljaras, amelynek kiilonb6z6é kombinacidi lehetségesek a tanulok és a pedagdgus
tevékenységeire vonatkozdan a céloknak megfeleléen. A mddszerek folyamatosan fejlddnek,
szdmuk gyarapszik. Megkiilonboztethetliink altalanosan alkalmazhato és szaktargyspecikus
modszereket. Gyakran hasznalatos modszerek: tanari eléadas, magyarazat, elbeszélés, tanuloi
kiseléadas, megbeszélés, vita, szemléltetés, munkaltatas, projektmddszer, tanulasi szerzodés,
kooperativ tanulas, jaték, tanulmanyi kirandulas, hazi feladat stb. Frdemes a tanul6i
tevékenységekre ¢épité modszereket nagyobb ardnyban alkalmazni a tanérdn, mint a
pedagdguskdzpontu eljarasokat.

oraelemzés

Az Odralatogatashoz kapcsolodd, a személyes oramegfigyelést kovetd tevékenység. Célja az
oramegfigyelésre ¢épiilve a pedagdgus tandrai munkdjanak elemzése, értékelése. Az
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oraclemzésnek az oOralatogatds céljaitol fliggéen kiilonbozé szempontjai lehetnek. Az
Oraelemzést altaladban az orat tartd pedagogus rovid onértekelése nyitja meg, ezt kovetik az
oramegfigyelésen részt vevok elemzései, majd az oralatogatasra felkért szakértd hozzéaszolasa,
Osszegz0 értékelése. A pedagdgus az oOraeclemzés végén valaszolhat a kérdésekre és az
elhangzott reflexiokra, ezekre ¢épiilve kovetkeztetéseket, sajat pedagdgiai munkéjanak
fejlesztésére vonatkozoan javaslatokat fogalmazhat meg.

oramegfigyelés

Az oralatogatashoz kapcsolddo tevékenység. Célja a pedagdgus tanodrai tevékenységének, a
pedagdgus és a tanuldk egyiittmikodésének a megfigyelése. Az oOramegfigyelésnek az
oralatogatas céljaitol fiiggben kiillonboz6d szempontjai, szempontsorai lehetnek. Az
oramegtigyelés tapasztalatait és az ezekkel kapcsolatos megjegyzéseket kiillonb6zo tartalmu és
formaju oralatogatasi naplokban lehet rogziteni.

oramegfigyelés elokészitése

Az oralatogatashoz kapcsolodo tevékenység. Célja az dramegfigyelés elokészitése, egyeztetés
az oralatogatasban részt vevo személyekkel. Az dramegfigyelés elokészitésének az oralatogatas
céljaitdl fliggden kiillonbozo tartalmai lehetnek, akar el is hagyhatjuk ezt a tevékenységet. Az
oramegtigyelést el0készitd rovid megbeszélésen az orat tartd pedagogus felvazolhatja az ora
céljat, roviden bemutathatja a tanulocsoportot €s az 6ra helyét az éves tanuldsi-tanitasi
folyamatban, valamint az adott témakorben. A megbeszélésen atadhatja az dralatogatonak az
oratervét/foglalkozéstervét, esetleg a tanuldsi-tanitasi egység tervét/tematikus tervet és a
tanmenetet is.

oramegfigyelési naplo

Az oralatogatds dokumentuma. Az oOralatogatd ebben rogziti az 6ramegfigyelés tapasztalatait,
az oraval kapcsolatos adatokat, tényeket és torténéseket, valamint az ezekkel kapcsolatos
reflexioit. Az oramegfigyelési naplo az alapja az draclemzésnek és a hivatalos dralatogatasi
értékeldlapnak.

oralatogatas

A pedago6gusok nevelési-oktatasi munkaja értékelésének egyik eszkdze. Célja a pedagogus
tandrai munkdjanak a megfigyelése, elemzése és értékelése, ezekre ¢épiilve javaslatok
megfogalmazésa. Az oralatogatas az intézmények mindségbiztositasdnak fontos eleme, tovabba
a pedagogus-életpalyamodellhez kapcsolodd mindsitési eljards része. Orat latogathatnak a
munkakozdsségek tagjai, az intézmény vezetdi, a szakértok, de nyilt napokon a csaladtagok is.
Az odralatogatas szakaszai: a latogatast el0készitd rovid megbeszélés, az dramegfigyelés és az
oraelemzés. A hivatalos oralatogatast az oralatogatasi értékeldlap kitoltése zarja.

oralatogatasi értékelélap

Az oOralatogatds hivatalos dokumentuma. Az oOraldtogatd szakértd ebben rdgziti az
oramegfigyelés €s az draclemzés alapjan a pedagogus tandrai munkajanak az értékelését.
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oraterv/foglalkozasterv

A pedagogus altal készitett tervezési dokumentum, amely rogziti a tanora/foglalkozas céljait,
Oraszervezési modokat, valamint az eszkozoket. Az oraterv/foglalkozasterv tartalmazhatja a
tanul6i és a pedagogusi tevékenységek tomor leirasat, valamint a pedagdgus instrukcioit is,
tovabba a lehetséges tanuldi valaszokat és valasztevékenységeket, a tervezett tablaképet. Az
oratervhez/foglalkozastervhez a mellékletben célszerii csatolni a tanuldi feladatlapokat, az 6ran
feldolgozott szovegeket, az egyéb segédeszkozoket. Az oratervhez/foglalkozastervhez érdemes
mellékelni az IKT-tananyagokat is.

oravazlat — oraterv/foglalkozasterv

osztalytermi kommunikacio

A tanoran folyé kommunikacid, amelynek szerepldi a tanuldk és a pedagodgusok. Tipusai: a
pedagogus ¢és a tanulok kozott, valamint a tanulok egymds kozott zajldé kommunikacidja.
Fontos, hogy az osztalytermi kommunikécioban a pedagdégus kommunikacidja vilagos, érthetd,
célszerli és mértéktartd legyen, megfeleld teret és lehetdséget adjon a tanuldi megszodlalasokra,
a kommunikaci6 tanuldi kezdeményezésére €s a hosszabb tanuléi megnyilatkozasokra. A
pedagogusnak torekednie kell arra, hogy a széatadas €s a megszolalok kijelolésének a joga se
csupan Ot illesse meg, hanem minél tobb valosdgos parbeszéd alakuljon ki a tanuldok és a
tanulocsoportok kozott.

osszefoglalas

A nevelési-oktatasi folyamathoz, egy tanulasi-tanitasi egységhez kapcsolodo didaktikai feladat.
Célja az elsajatitott ismeretek rendszerezése. Megkiilonboztetiink ora végi, témazaro €s év végi
Osszefoglalast. A tandran a tanuldsi-tanitdsi szakaszokat, gyakorlatokat is lezéarhatjak
részosszefoglalasok. Célszerti az 6sszefoglaldshoz 1) szempontot alkalmazni az ismeretbovités
folyamatahoz képest, tovabba hasznosak a rendszerezd fiirtabrak, tablazatok ¢s halmazabrak.

paros munka

A tanulasi-tanitasi folyamatnak az a szervezési modja, amelyben a tanulok parban dolgoznak a
tandran. A paros munka egyik tipusaban a par tagjai azonos feladatot oldanak meg. A masik,
kooperativ tanuldsra épiild tipusdban a par tagjai kiilonboz6 feladatot végeznek, de a tanulok
egylttmikodnek a feladat megoldédsa érdekében. A parban folyd tanulas barmilyen didaktikai
célt szolgalhat.

pedagogiai program
A nevelési-oktatasi intézmények nevelési-oktatdsi céljait, feladatait, alapelveit és a fejlesztés
eljarasait meghataroz6 dokumentum. A pedagdgiai program az érvényes Nemzeti alaptantervre
¢s kerettantervekre €piil, de figyelembe veszi az adott intézmény tanuldinak, kornyezetének és
a pedagogusok testiiletének sajatossagait is.
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pedagogiai szakasz

A nevelési-oktatasi intézményekben folyd neveld-oktatd munka tagolodasa az életkor és
nevelési-oktatasi cél szerint. A kdznevelés fo0bb pedagogiai szakaszai: 6vodai nevelés, alapfokt
nevelés-oktatés, kozépfoku nevelés-oktatas, szakképzés. Ezek a szakaszok egymasra épiilnek,
de cél- és feladatrendszeriik szerint elhatarolhatok egymastol.

pedagogusi beszéd

A pedagogus beszéde fontos pedagdgiai eszkoz a nevelési-oktatasi folyamatban. A pedagdgus
beszédkultirajanak meghatarozé elemei a paralingvisztikai eszk6zok (a hangsuly, a hanglejtés,
a hangerd, a hangfekvés, a hangszin, a beszédtempd, a sziinettartas stb.). A pedagodgusi
beszédet nem nyelvi jelek kisérik: az arcjaték, a testmozgas, a térkdzszabalyozas stb. Fontos,
hogy a hangz6 pedagogusi beszéd és a nem nyelvi jelek 6sszhangban legyenek egymassal. Az
osztalytermi kommunikaciénak meghatdrozo részei a pedagégus megnyilatkozasai. FObb
tipusai: pedagogusi instrukcio, kérdés, kapcsolatteremtd, -tartd és zard, kijelentd, magyarazo,
értékeld, diskurzusjelold stb. pedagégusi megnyilatkozasok. Erdemes a pedagégusnak
megismernie sajat beszédszokasait, egyéni sajatossagait, hogy megfelelé Onismerettel,
hatékonyan tudja fejleszteni sajat kommunikacigjat.

pedagogusi eloadas
Nevelési-oktatdsi modszer, amely a pedagdgus monologikus szobeli kozlésére épiil, és egy
téma részletes, viszonylag hosszabb ideig tarto kifejtését szolgalja. Fontos, hogy a pedagogusi
eldadas logikus felépitésli, érthetd és kovethetd legyen. Hasznos, ha a pedagoégus tobbféle
moddon bevonja a tanulokat az eléadasba, és szemléltetéssel kiséri. Gyakran mas modszerekkel
otvozédik, példaul a magyarazattal és az elbeszéléssel. A pedagogusi eléadas mint modszer
tulzott aranyu alkalmazasa kevésbé ajanlatos a koznevelésben és a kozoktatasban.

pedagogusi instrukcio

A pedagogus egyik tanorai megnyilatkozastipusa, amely a tanuldktol vart tevékenységet, a
tanuloi feladatot fogalmazza meg. A pedagogusi instrukcid része a feladatot megnevezd szo,
amely leggyakrabban ige: Olvassdtok el néeman a szoveget! Az instrukcios ige alakja igazodik a
pedagbgusi instrukcid cimzettjéhez. Fontos, hogy az instrukcid egyszerii, vilagos és érthetd
legyen, és a pedagdgus foloslegesen ne ismételje meg, ne halmozza Oket. A pedagodgusi
instrukci6 utdn a pedagogusnak elegendd idét kell adnia a tanuldk szamdra a feladat
végiggondolasara. Az irasbeli instrukcidk altaldban nem tartalmaznak udvariassagi elemeket, és
gyakran az instrukcios igével kezdddnek. Minden kiilon tanul6i feladatot kiilon instrukcioban
célszerli megfogalmazni.

pedagoégusi kérdés
Olyan tandrai megnyilatkozastipus, amely a pedagogus kérdését fogalmazza meg. Tipusai: nyilt
¢s zart végl pedagogusi kérdések. A nyilt végl kérdésre a tanulodk kiilonbozo helyes valaszokat
adhatnak, és problémamegoldasra, gondolkodéasra, hosszabb valasz megfogalmazasara
0sztonzik Oket. Gyakran a miért kérddszoval kezdddnek. A zart végli kérdésre a tanulok csak
egyfajta helyes valaszt adhatnak, és gyakran ténykérdés, azaz csak egy-egy adatot (nevet,
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helyet stb.) kér. Zart végli az eldontendd kérdés is. Hasznos, ha a pedagogusi kérdéseket a
pedagogus az ora eldtt végiggondolja, ¢és fontos, hogy minél tobb nyilt végl kérdést tegyen fel
az oran. Célszerti a pedagogusi kérdést egyszeriien, tomoren €s vilagosan megfogalmazni és
csak a sziikséges mértékben megismételni. A pedagogusi kérdések utdn megfeleld i1dot kell
hagyni a tanuloknak a vélasz végiggondolasara.

pedagogusi magyarazat

Nevelési-oktatdsi moddszer, amely a pedagéogus monologikus szobeli kozlésére épiil,
torvényszerl osszefliggések, szabalyok, tételek és fogalmak értelmezését, megértését szolgalja.
Altaldban rovidebb a pedagdgusi eléadasnal. A fogalmak tanitiséra ajanlatos moédszer az
induktiv megkozelitésti pedagdgusi magyarazat, amikor a tipikus példak elemzésébdl kiindulva
torténik meg a kovetkeztetések megfogalmazasa, az 0j fogalmak értelmezése. A pedagdgus
problémamegold6 kérdésekkel a magyardzatba is bevonhatja a tanuldkat. Szemléltetésiil
furtabrakat, tablazatokat, halmazabrakat stb. is hasznalhat.

plagium
A sz06 jelentése: ’idegen szellemi tulajdonnak vagy ennek részletének kozreaddsa sajat mi
gyanant’. A pedagogus-¢letpalyamodellel kapcsolatos mindsitési eljarasban plagiumnak
témazar6 dolgozatat, csoportprofiljat, intézményleirdsat, tananyag-értékelését stb.) hasznalja fel
forrasmegjelolés €s hivatkozas nélkiil.

projektmodszer

Nevelési-oktatdsi modszer, amely a tanulék és a pedagogusok kozos tevékenységére,
egyittmikodésére ¢épill. A projekt soran a tanuldk valamilyen targyi vagy szellemi
produktumot allitanak el¢ kozosen. Ehhez maguk készitik eld, tervezik és szervezik meg,
végzik el a munkat, a pedagogus tdmogatdi szerepben vesz részt benne. A projektek tobb
miiveltségi teriilethez is kapcsolodhatnak egyszerre.

szemléltetés

Nevelési-oktatasi modszer, amelyben a tanuldas a fogalmak, a jelenségek, a folyamatok, a
targyak észlelésére, az egyedi sajatossagok elemzésére, majd ebbdl az altalanos tanulsdgok
megfogalmazasara épiil.

szemlélteto szoveg

A nevelési-oktatasi célt és a didaktikai feladatot szolgalo, szemléltetésre alkalmazott szoveg.
Fontos, hogy a szemléltetd szoveg tartalma, formaja ¢és terjedelme igazodjon a tanulok életkori
és egyéni sajatossdgaihoz, és valtozatos tipusu legyen. A szemléltetd szoveg szolgdlhatja a
személtetés tanitdsi moddszerére €piild ismeretbdvitést is. Ebben az esetben fontos, hogy a
szemléltetd szovegben megfeleld szamban, aranyban és elosztasban legyenek az j fogalmakat
¢s szabalyokat szemléltetd, tipikus példak. A szovegekkel valdé munkat megelézheti a
szovegfeldolgozds eldkészitése, a szovegben szerepld ismeretlen szavak értelmezése,
rahangolodas a szoveg tartalmara.
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szervezési mod

Mas néven munkaforma. A tandran a tanulds és a tanitas szervezési mddja a nevelési-oktatdsi
célok elérésére. Ha a pedagdgus tevékenységét nevezziik meg, akkor szervezési modrol, ha a
tanulok tevékenységét, akkor munkaformarol beszéliink. A szervezési modok és munkaformak
tipusai: egyéni munka, paros munka, hagyomanyos csoportmunka, kooperativ tanuldsra épiild
csoportmunka és frontalis munka. Kutatasi eredmények igazoljdk, hogy eredményesebb a
nevelés és az oktatds, ha nagyobb aranyban alkalmazzak a pedagdgusok a tanuldokdzpontt
szervezési modokat, példaul a kooperativ tanuldsra épiilé paros és csoportmunkat, valamint a
differencialt fejlesztést timogatd egyéni munkat.

sztenderd

A sz6 jelentése: ’szabvany, eloiras, teljesitményszint, mérce’. A pedagdgus-€letpalyamodellel
kapcsolatos mindsitési eljarasban a pedagoéguskompetencidknak az életpalya egyes szintjein
megjelend  fejlettségi  allapotdt  nevezziikk  sztenderdeknek. A sztenderdeket, a
pedagdguskompetencidk és kompetenciaclemek meglétét, valamint fejlettségi szintjét kiilonféle
pedagbgiai tevékenységek és viselkedések jelzik, ezeket irjak le az indikatorok.

tanmenet

A pedagbdgus altal készitett tervezési dokumentum, amely a Nemzeti alaptantervre, a
kerettantervre ¢és az intézmény pedagdgiai programjara épiil. Célja attekintést adni a
pedagdgusnak egy szaktargyhoz kapcsolodva az adott osztalyban zajlo egész éves nevelési-
oktatdsi folyamatar6l. A tanmenet tartalmazza az osztily megnevezését, a tanordk szamat és
felosztasat témakoronként. A tandrakhoz kapcsolddva megadja a fobb didaktikai feladatokat, a
fejlesztendd készségeket és képességeket, valamint a kapcsolddo ismereteket is. A tanmenetet a
pedagdgus év kozben a tapasztalataival, megjegyzéseivel egészitheti ki.

tanterem

A tanulas-tanitds egyik intézményi szintere. A tanterem berendezése befolyasolja az
alkalmazott nevelési-oktatasi stratégiakat €s eljarasokat. A padok elrendezése is kiillonbozd
lehet, ha méd van ré, alkalmazkodik a tanorai tanuldi tevékenységekhez.

tanulas

A tanulds a pszichikum tartés mddosulasa kiilsd tényezOk hatdsara, részben ismeretelsajatitas, a
figyelem ¢és az emlékezet miikddtetése altal. Tag értelmezése magéaban foglalja valamennyi
értelmi képesség és az egész személyiség fejlodését, fejlesztését. Osszetett tevékenység, amely
megfeleld ismeretek ¢s kiilonbozdé képességek, készségek, attitlidok, tanuldsi modszerek,
technikdk és stratégidk birtoklasat feltételezi. A személyiségfejlédés és a tanulds Osszetartozo
fogalmak. Az oktatdsi gyakorlatban a tanulds a tanulonak a motivacid hatdsira végzett,
egyénileg kiilonbozd erdfeszitést igényld, tudatos, alkalomszerli vagy tervszerli, folyamatos
tevékenysége.
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tanulasi szerzodés

Nevelési-oktatasi modszer, a tanuld és a pedagdgus kozotti megallapodas egy adott tanulasi cél
elérése érdekében.

tanulasi-tanitasi egység
A tanulasi-tanitasi folyamatnak egy olyan egysége, amelynek keretében a tanuld valamely

nevelési-oktatasi célt egy adott tananyag, tanitasi téma feldolgozasa révén ér el. A tanulési-
tanitasi egységhez meghatarozott idékeret kapcsolodik. Egyik fajtaja a tematikus terv.

tanulmanyi kirandulas

Nevelési-oktatasi modszer, amely sordn a tanulok hosszabb-révidebb ideig az iskolan kiviil
szereznek Uj tapasztalatokat, sajatitanak el uj ismereteket. A pedagdgus tudatosan késziti eld és
szervezi meg a tanulmanyi kirdndulast.

tanulodi kiseloadas

Nevelési-oktatdsi modszer, egy tanuld monologikus szobeli kozlésére épiil. Célja egy téma
onallo kifejtése kisel6adas formajaban eldzetes felkésziilés alapjan, a tanuldtarsaknak cimezve.
A pedagdgus segitheti a tanul6 6nallo felkésziilését.

tematikus terv

A tanulasi-tanitasi egység egyik fajtaja. A pedagdgus altal készitett tervezési dokumentum,
amely a Nemzeti alaptantervre, az adott muveltségi teriilethez és szaktargyhoz kapcsolodo
kerettantervre, az intézmény pedagogiai programjara €és a pedagogus altal készitett tanmenetre
épiil. Célja, hogy attekintést adjon egy adott osztdlyban egy konkrét témakornek a tanulasi-
tanitasi folyamatarol. A tematikus terv részletesebb, mint a tanmenet, tartalmazhatja az osztaly
megnevezeésén, a tandrak szaman és felosztasan, a tanoérakhoz rendelt didaktikai feladatokon, a
fejlesztendd készségeken és képességeken, valamint a kapcsolodd ismereteken tul az
alkalmazott f0bb modszerek, szervezési modok és tanitasi eszkozok megnevezését is.

tervezési dokumentum

Az intézményes nevelés tartalmat €s rendszerét meghatdrozdé dokumentum. Kozéjiik tartoznak
a nemzetkozi €s a nemzeti oktataspolitikai dokumentumok, példaul az Eurdpai Unid oktatasi-
nevelési dokumentumai, valamint Magyarorszdg nemzeti oktataspolitikai, koznevelési
torvényei ¢és rendeletei. A 2012-ben megujult Nemzeti alaptantervre és a 2013-ban megjelent Uj
kerettantervekre épiilnek a pedagdgiai intézmények sajat pedagogiai programjai. A pedagodgus
ezeket a dokumentumokat is figyelembe véve végzi nevelési-oktatdsi tervezomunkajat, és
készit tanmenetet, tematikus tervet, valamint dratervet/foglalkozastervet.

vita
az ismeretek elsajatitdsan tal a kritikai gondolkodas, a véleménynyilvanitas, az érvelés
fejlesztése, a kulturdlt vita szabalyainak elsajatitasa. A vitat a pedagdgus a hattérbdl iranyitja.

Az emberi eréforrasok minisztere altal 2013. november 19-én elfogadott altaldanos tajékoztatd anyag. 163



