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Készítsünk együtt  

portfóliót! 
 

 
 

József Attila 

2014. február 25. 
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Készítsünk együtt portfóliót! 

• Ki készíthet portfóliót? 

• A portfólió készítése, feltöltése, a 
minősítés: főbb határidők 

• Az e-portfólió felület felépítése 

• Előzetesen elkészítendő dokumentumok 

• Formanyomtatványok, 
dokumentumminták és –sablonok, segítő 
szempontsorok 

• Háttértámogatás 

 

 

Zala Megyei Pedagógiai 
Intézet 

Za
la

 M
eg

ye
i P

ed
ag

óg
ia

i I
nt

éz
et

 
w

w
w

.z
al

ai
-o

kt
at

as
.h

u 



3 

Háttér 1. 

• 326/2013. (VIII.30.) kormányrendelet a 
pedagógusok előmeneteli rendszeréről: 

 16. Vegyes és átmeneti rendelkezések: 

 35. § (3)-(4): 14‹ év, szakvizsga: 

 portfólió 2014.  április 30-ig    átsorolás 
2015. január 1-től 
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Háttér 2. 

• e-portfólió felület megnyitása: 

      2014. február 6. 

• e-portfólió feltöltés határideje: 

      2014. április 30. 

• teljes portfólió feltöltése  személyre 
szabott fejlesztő célú visszajelzés az OH-tól  
     2014. során 
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Háttér 3. 

• 2015. évi minősítési keretszámok és minősítési 
tervbe történő felvétel különös feltételeit: 

     2014. február 28. 

• pedagógus kezdeményezi a minősítését a 
munkáltató/intézményvezető véleményének 
kikérése után a kormányhivatalnál: 

     2014. március 31. 

• tanfelügyelő, minősítő szakértők képzése: 

     2014. áprilisától 
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Háttér 4. 

326/2013. (VIII.30.) kormányrendelet 
módosítástervezete (2014. februárjában?): 

• tanfelügyelőn, minősítő szakértőkön, 
szakvizsgázott pedagógusokon kívül senkinek 
nem kell portfóliót feltöltenie: 

     2014. november 30-ig 
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E-portfólió felület: Belépés 

www.oktatas.hu/pem 
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Nyitóoldal 
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Profil 1. 
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Profil 2. 
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Profil 3. 
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Profil 4. 
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Profil 5. 
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Szakmai önéletrajz 1. 

 

 

 

 

 

    „A” feladatlap 
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Szakmai önéletrajz 2. 
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Dokumentumok feltöltése 

 

     dátumválasztó panel 

 

 

     új blokk hozzáadása 

 

  blokk szerkesztése  visszazárás 

 

  mentés    blokk törlése 
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Személyes adatok 
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Végzettségek, 
szakképzettségek 
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Szakmai tapasztalatok, 
munkahelyek 1. 
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Szakmai tapasztalatok, 
munkahelyek 2. 
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Egyéb szakmai tapasztalat 
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Pedagógus-továbbképzéseken 
való részvétel 
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Publikációs tevékenység 

 

 

 

 

 

 

 

• publikációnak számít a szakdolgozat is! 
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Kitüntetések, elismerések 

Zala Megyei Pedagógiai 
Intézet 

Za
la

 M
eg

ye
i P

ed
ag

óg
ia

i I
nt

éz
et

 
w

w
w

.z
al

ai
-o

kt
at

as
.h

u 



25 

Nyelvismeret 
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Érdeklődés 

 

 

 

 

 

 

 

??? 
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Eredetiségnyilatkozat 1. 

Portfólió = saját szellemi termék 
Plágiumnak számít: 
• más dokumentumainak és reflexióinak 

felhasználása megfelelő hivatkozás nélkül; 
• más publikált gondolatainak saját 

gondolatként való feltüntetése (tankönyvek, 
feladatlapok, tesztkönyvek, honlapokon 
megjelenő anyagok) 

• lásd: mellékelt sablon! 
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Dokumentumok formátuma 

• PDF-formátum 

• szövegfájlok formátuma: 

  Times New Roman 12 

  másfeles sorköz 

  normál margó (2,5 cm) 
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Formanyomtatványok, 
dokumentumminták 

Útmutató a pedagógusok minősítési rendszeréhez 
(77-81. oldal): 

• formanyomtatványok: önéletrajz, 
eredetiségnyilatkozat 

• dokumentumminták és –sablonok: tematikus 
terv, óraterv, reflexió, óralátogatási napló 

• segítő szempontsorok: intézmény bemutatása, 
csoportprofil, projektterv, szakmai életút 
értékelése 
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Pedagógiai tevékenység 
dokumentumai 

 

 

 

 

 
Pedagógiai szakmai tevékenységek bemutatása, 

dokumentumai: 

• csak a Mesterpedagógus és a Kutatótanár 
szintjén várhatók el (Útmutató: 62. oldal) 
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Egyéb pedagógiai szakmai tevékenységek 
bemutatása, dokumentumai 

 

 

 

 
Egyéb pedagógiai tevékenység bemutatása, 

dokumentumai: 

• csak a Mesterpedagógus és a Kutatótanár 
szintjén várhatók el (Útmutató: 62. oldal) 
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Önálló alkotói tevékenység 
bemutatása 

 

 

 

 

 

Önálló alkotói tevékenység bemutatása, 
dokumentumai: 

• csak bizonyos szakterületek esetén relevánsak 
(Útmutató: 62. oldal) 

Zala Megyei Pedagógiai 
Intézet 

Za
la

 M
eg

ye
i P

ed
ag

óg
ia

i I
nt

éz
et

 
w

w
w

.z
al

ai
-o

kt
at

as
.h

u 



33 

Pedagógust foglalkoztató intézmény 
intézményi környezetének bemutatása 

• intézmény adatai 

• intézmény tanulóközösségének profilja 

• tantestület profilja 

• intézmény pedagógiai programjának sajátos 
vonásai 

• intézményinfrastruktúrája, különös tekintettel 
a tanított tárgyakra 

• intézmény társadalmi kapcsolatai 

   „B” feladatlap 

• lásd: mellékelt sablon! 
Zala Megyei Pedagógiai 

Intézet 

Za
la

 M
eg

ye
i P

ed
ag

óg
ia

i I
nt

éz
et

 
w

w
w

.z
al

ai
-o

kt
at

as
.h

u 

Sablonok/2 Eredetiségnyilatkozat.docx


34 

Szakmai életút értékelése 

• Mutassa be, mit tett az utolsó minősítés óta 
szakmai fejlődése érdekében! 

• Reflektáljon legalább két szakmai rendezvényre, 
amin részt vett! 

• A pedagógiai kompetenciákat egyenként 
végigtekintve értékelje önmagát! 

• Térjen ki az egyes kompetenciák olyan elemeire, 
melyeket az e-portfólió dokumentumain keresztül 
nehéz bemutatni! „C” feladatlap 

• lásd: mellékelt sablon! 
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Nevelő-oktató munka dokumentumai 

 

 

 

 

 

 

 

 

• egyszerűsített portfólió: 14 dokumentum 

• teljes portfólió: 24 dokumentum 
Zala Megyei Pedagógiai 

Intézet 

Za
la

 M
eg

ye
i P

ed
ag

óg
ia

i I
nt

éz
et

 
w

w
w

.z
al

ai
-o

kt
at

as
.h

u 



36 

A dokumentumok rendszere 
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Portfólió alapdokumentumai: 
teljes változat 1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

• portfólió alapdokumentumai: Útmutató a 
pedagógusok minősítési rendszeréhez (65-66. 
oldal) Zala Megyei Pedagógiai 
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Portfólió alapdokumentumai: 
teljes változat 2. 
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Portfólió alapdokumentumai: 
teljes változat 3. 
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Portfólió alapdokumentumai: 
teljes változat 4. 

• teljes portfólió: 24 dokumentum 

 1. csoportprofil 

 2. tematikus terv 

 3-12. óraterv+reflexió 

 13. megvalósítás dokumentumai (!) 

 14. értékelés dokumentumai 

 15. esetleírás 

 16. csoportprofil    17. féléves ütemterv 

 18-19. foglalkozásterv 

 20. hospitálási napló (!) 

 21. IKT alkalmazás 

 22-24. szabadon választott dokumentumok Zala Megyei Pedagógiai 
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Portfólió alapdokumentumai: 
egyszerűsített változat 1. 
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Portfólió alapdokumentumai: 
egyszerűsített változat 2. 

• egyszerűsített portfólió: 14 dokumentum 

 1. csoportprofil 

 2. tematikus terv 

 3-12. óraterv+reflexió 

 13. megvalósítás dokumentumai 

 14. értékelés dokumentumai 
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Csoportprofil 1. 
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Csoportprofil 2. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

• kompetenciák: Útmutató (65-69., 70-76. oldal) 
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Csoportprofil 3. 

• A csoport  

• A csoport története 

• A csoport megismerése érdekében a pedagógus által tett 
lépések 

• A csoportdinamika működése a tanulócsoportban 

• A pedagógus lépései a csoporttal való megfelelő viszony 
kialakítása érdekében 

• A csoportban előzőleg használt és jelenleg használt 
tankönyvek, tananyagok, módszerek, IKT  

• A csoport szaktárgyi fejlődésének megvilágítása 

    „D” feladatlap 

• lásd: mellékelt sablon! 
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Tematikus terv 1. 
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Tematikus terv 2. 

 

 

 

 

 

 

 

• lásd: mellékelt sablon! Zala Megyei Pedagógiai 
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Óraterv 1. 
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Óraterv 2. 
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Óraterv 3. 

Óraterv „A” 

 

Óraterv „B” 

 

 

• reflexió: tapasztalatok, ismeretek, cselekvés, 
elemzés 

• lásd: mellékelt sablon! 
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Értékelés dokumentumai 

• A megvalósítás dokumentumaiban bemutatott 
tanulási-tanítási egységben (tematikus terv és 
óratervek) alkalmazott értékelési rendszer 
bemutatása: kb. 1 oldal, max. 3 db  
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Különleges bánásmódot igénylő 
gyermekekkel való foglalkozás 

dokumentumai 
• csoportprofil 

• féléves ütemterv 

• min. 2 foglalkozás terve 

 + felhasznált tananyag, esetleg tanulói munkák 

 + megvalósítás dokumentumai  

 + reflexió 

Zala Megyei Pedagógiai 
Intézet 

Za
la

 M
eg

ye
i P

ed
ag

óg
ia

i I
nt

éz
et

 
w

w
w

.z
al

ai
-o

kt
at

as
.h

u 



53 

Óralátogatási napló 

 pedagógus által látogatott óra 

 pedagógus órájának látogatása 

• pedagógus által látogatott óra 

   saját jegyzőkönyv 

• pedagógus órájának látogatása 

   kolléga jegyzőkönyve + saját reflexió 

• óralátogatási napló = min. 1 óralátogatási 
jegyzőkönyv + reflexió 

• lásd: mellékelt sablon! 
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Portfólió szabadon 
választható dokumentumai 1. 

• portfólió szabadon választható 
dokumentumai: Útmutató (67-69. oldal) 

• min. 3 – max. 5 dokumentum 
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Portfólió szabadon 
választható dokumentumai 2. 
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Véglegesítés előtt a 
dokumentumok áttekintése 

• összes alapdokumentum alátámasztja a 
kompetenciák fejlődését 

• dokumentumok a formai és terjedelmi 
kritériumoknak megfelelnek 

• felesleges dokumentum: nem nyújt új 
információt 

• reflexiók tükrözik-e a tapasztalatokat, 
elemzéseket, következtetéseket 
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Véglegesítés 1. 
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Véglegesítés 2. 

 

 

 

 

 

 

  elmentett, véglegesíthető  dokumentum 

  feltölthető, de nem kötelező dokumentum 

  kötelező dokumentum, nincs feltöltve 

  elmentett, nem véglegesíthető dokumentum 
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Támogatás 

• OH-roadshow: 2014. tavaszán, 178 workshop 

• 6 órás vagy 2x3 órás nevelőtestületi nap 

    iskolataska@educatio.hu 

• szakmai kérdések: minosites@oh.gov.hu 

• informatikai-technikai kérdések: 

    eportfolio@oh.gov.hu 

• szaktanácsadók látogatása: 

          tamop315szaktanacsado@ofi.hu 
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Szaktanácsadói látogatás 

• szaktanácsadás = tantárgygondozás 

• látogatás előre egyeztetett napon 

• előzetes feladatok: szakmai önéletrajz, szakmai 
tevékenység bemutatása, két tetszőleges 
óravázlat reflexióval és csoportprofillal 

• pedagógus önértékelő lap alapján a fejlődési 
területek megjelölése (1+2 kompetencia) 

• látogatás: nyitóbeszélgetés; pedagógus-interjú; 
vezetői interjú; 2 tanóra és óramegbeszélés; 
pedagógus fejlesztési terv; záró megbeszélés 
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Készítsünk együtt portfóliót! 

Útmutató a pedagógusok minősítési rendszeréhez 
(85. oldal): 

A hetedik lépés: az ünneplés (!) 
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Köszönöm a figyelmet! 
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Intézet 

 
jozsefcsalad@yahoo.com 

70/252-48-72 


